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คำนำ 
 
 งานพัฒ นาชุมชน ฝ่ ายอำนวยการ สำนักปลัด เทศบาลตำบลบ้านต๋อม มี บทบาทหน้ าที่ ในการ 
จัดสวัสดิการสังคมและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ด้อยโอกาสทางสังคม รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ 
ในการดำเนินการรับลงทะเบียนยืนยันสทิธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ลงทะเบียนรับเบี้ยความพิการ และลงทะเบียนรับเงิน
สงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ .ศ. ๒๕๕๒  และ
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ .ศ. ๒๕๕๓ 
และระเบียบ หลักเกณฑ์ฯ ฉบับเพิ่ม-ปัจจุบัน(2568) 

 ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่ ชัดเจน  
ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวงานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอำนวยการ 
สำนักปลัดเทศบาลตำบลบ้านต๋อม จึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียนยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนรับ
เบี้ยความพิการ และการลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ข้ึน 

 งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอำนวยการ สำนักปลัดเทศบาลตำบลบ้านต๋อม หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็น
ส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ คนพิการ  ผู้ป่วยเอดส์ ประชาชนผู้รับบริการ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่พึงได้รับ  
รวมทั้งทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน เกิดประโยชน์สูงสุดต่อประชาชนที่มาขอรับบริการ ต่อไป 
 
 
 
 
 

                                                                                                                            
งานพัฒนาชุมชน                                                     
ฝ่ายอำนวยการ 
สำนักปลัดเทศบาลตำบลบ้านต๋อม 

 
  
 
 
 
 
 
 



   
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เป็นวนัรบัขึ้นทะเบียน 

ผ ูส้งูอาย ุจา้ 

อยา่ลืม !!!!  นะจะ๊ 

ไม่มีช่ือ  ไม่มีสิทธิ   

จา้ !!! 
 



คุณสมบัติของผู้ยันยนืสิทธรัิบเงินเบ้ียยังชีพ 

ผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคณุสมบตัขิองตัวเอง  ตามรายการดังนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต ทต.บ้านต๋อม (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ท่ีมีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป 
(ปัจจุบัน อายุ 58 ป ีและต้องเกิดก่อน 1 กันยายน) 
ผู้ ท่ี เกิดระหว่างวันท่ี 2 กันยายน 2509- 1กันยายน 2510 
(ได้รับเบี้ยปีงบประมาณ พ.ศ. 2570)  
(4)  เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอต่อการยังชีพ 
(5) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด 
จากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใด 
ในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน  
รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐ 
 หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจำ  
 ยกเว้น ผู้พิการ และผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
 กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ 
เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  

 

  หมายเหต ุ: กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แลว้ 
               และได้ย้ายเข้ามาในพืน้ที่เทศบาลตำบลบ้านต๋อม 
               จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ ทต.บ้านต๋อมภายในเดือนที่ย้ายมา (ทันที) 

  เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง...... 
 
 
 



คุณสมบัติของผู้ลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้พิการ 
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติ ตามรายการดังนี้ 
 

                    (1) มีสัญชาติไทย 
                    (2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขต ทต.บ้านต๋อม (ตามทะเบียนบ้าน) 
                    (3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
                    (4) ไม่เป็น บุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถาน
สงเคราะห์ของรัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว  
และได้ยา้ยเข้ามาในพ้ืนที่เทศบาลตำบลบ้านต๋อม 

จะต้องมาขึ้นทะเบยีนที่ ทต.บ้านต๋อมภายในเดือนที่ยา้ยมา (ทันที) 
 

เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพต่อเนื่อง.... 
 
 

 
 



ขั้นตอนการลงทะเบียนยนัยืนสิทธ ิ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
เอกสาร/หลักฐานประกอบคำขอ 
☺  บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร อื่นท่ีออกโดยหน่วยงาน 
ของรัฐท่ีมีรูปถ่าย  
☺  ทะเบียนบ้าน  
☺  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
หมายเหต ุ : ในกรณีผู้สูงอายทุี่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอำนาจ 
เป็นลายลักษณอ์ักษรให้ผู้อืน่ลงทะเบียนแทนได้ โดยนำหลกัฐานผู้สูงอายุ(ผู้มอบอำนาจ) 
และผู้รับมอบอำนาจ แสดงตอ่เจ้าหน้าที่เพือ่ดำเนินการแทน  
 

เบี้ยความพิการ 

เอกสาร/หลักฐานประกอบคำขอ 
☺  บัตรประจำตวัคนพิการ ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสรมิคุณภาพชีวติคนพกิาร  
☺  ทะเบียนบา้น  
☺  สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
 

                หมายเหตุ  : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง  
อาจมอบอำนาจ เป็นลายลักษณ์อกัษรให้ผู้ดแูลคนพกิารยื่นคำขอแทน โดยนำ
หลักฐานของคนพกิารและคนดูแลคนพิการ แสดงตอ่เจ้าหน้าทีเ่พื่อดำเนินการแทน 
 
 
 

 
 

ขอรบับริการ ลงทะเบียนยืนยนัสิทธิเบ้ียยงัชีพผ ูส้งูอาย ุ

เบ้ียความพิการ และยื่นหลกัฐาน 

 ไดท่ี้... งานพฒันาชมุชน ฝ่ายอ านวยการ 

ส านกัปลดั ทต.บา้นต๋อม 



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
     การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สงูอายุและคนพิการ  

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

      

 

    ผูส้งูอายแุละคนพิการ สามารถตรวจสอบรายชื่อ 

ผูมี้สิทธิ์ จากประกาศรายชื่อผูส้งูอาย ุและคนพิการ  

ไดท้ี่ เวปไชตเ์ทศบาลต าบลบา้นตอ๋ม ttps://tambontom.go.th  

และไลนก์ลุ่ม งาน พช.ทต. ทต.บา้นตอ๋ม                                                                                                                                                                  
 

 

 

การจ่ายเงิน ให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียน  

ที่ มี คุณ สม บั ติ   ด า เนิ น ก าร จ่ าย โด ย ก ร ม บั ญ ชี ก ล าง  

ท า ก า ร ต ร ว จ ส อ บ ข้อ มู ล ร่ ว ม กั บ ร ะบ บ เบี้ ย ยั ง ชี พ 

ของกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ่นและกรมการปกครอง  

แลว้จะท าการโอนเงนิเขา้บัญชีธนาคาร ทกุวันที่  10 ของเดือน 
 

 



แนวทางการจ่าย - รับเงินเบี้ยยังชีพ 
 

                                 
   
        
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลงัวนัท่ี 10  (ของเดือนใหม่) 

จนท.ตรวจสอบขอ้มลูการโอนเงนิของกรมบัญชีกลาง 
บันทึกรายงานผูบ้ริหาร และเป็นหลักฐานใหก้องคลงั 

วนัท่ี 7-9 (ของเดือนใหม่) 

กรมบัญชีกลางตรวจสอบ ประมวลผล  

ระบบการโอน (ทกุธนาคาร) 

วันที่ 10  โอนเงนิเขา้บัญชี 

(กรณี วันที 10 ตรงวันหยดุราชการจะโอนก่อนวันที่ 10 

วนัท่ี 1-7 (ของเดือนใหม่) 

กรมส่งเสริมฯ ประมวลผล ส่งงขอ้มลูใหก้รมบัญชีกลาง 

ตรวจสอบกบักรมการปกครอง 

(เสียชีวิต ยา้ย เปลี่ยนแปลงขอ้มลูส่วนบคุคล) 
 

 

วนัท่ี 10 – 30/31 ของเดือนเดิม 

 (วันที่ 30/31 ก่อน 13.00น.)  

จนท.เทศบาลตรวจสอบ บันทึก แกไ้ขขอ้มลูในระบบ 

 



การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
สำหรับผู้สูงอายุ 

 
จำนวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับใน  ปัจจุบัน (ปี 2568)  
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 
แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ 
หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเร่ือย ๆ โดยเร่ิม ตั้งแต่อายุ 60 ปี  

 

ตารางคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือน 
สำหรับผู้สูงอายุ   
(แบบขัน้บันได) 

 
ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่  1 60 – 69 ปี 600 
ขั้นที่  2 70 – 79 ปี 700 
ขั้นที่  3 80 – 89 ปี 800 
ขั้นที่  4 90 ปี ข้ึนไป 1,000 

 
 
 
 
 



วิธีคำนวณอายุของผู้สูงอายุ 

 

 
 

การนับอายุว่าจะได้รับเงินเพ่ิมขึ้นจากขั้นเดิม....เมื่อใด        
 กรณีเกิดวันที่ 1 ของเดือน ให้นับ ณ เดือนที่เกิด  เช่น  
     นาง ก. เกิดวันที ่1 เดือน มกราคม พ.ศ. 2499 
ในวันที ่1 เดือน มกราคม พ.ศ. 2569   นาง ก. อาย ุ70 ปี     
นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือนมกราคม พ.ศ.2569   
กรณีเกิดวันที่ 2 – 31 ของเดือน จะไดร้ับเดือนถัดไปจากเดือนเกิด เช่น 
     นาง ก. เกิดวันที ่2 เดือน มกราคม พ.ศ. 2499  
ในวันที ่2 เดือน มกราคม พ.ศ. 2569   นาง ก. อาย ุ70 ปี     
นาง ก.จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ในเดือนกุมภาพันธ ์พ.ศ.2569   
 
 
 
 
 
 

 
 
 

แลว้ปีนี้  ฉันจะไดเ้งนิ

เบี้ยเท่าไร นอ้ ? 

กรณี :  ผู้สูงอายุที่มีอายุ 60 ปีข้ึนไป ไม่เคยลงทะเบียนเบี้ยยังชีพ  
เม่ือมาลงทะเบียนฯ จะได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 
จากเดือนที่มาลงทะเบียนฯ  
 

กรณี :  ผู้สูงอายุที่มีอายุ 60 ปีข้ึนไป ที่เคยได้รับเบี้ยยังชีพ 
และได้ย้ายมาจาก อปท.อื่นมาในพื้นที่ตำบลบ้านต๋อม  
เม่ือมาลงทะเบียนจะได้รับเบี้ยยังชีพในเดือนถัดไป 
จากเดือนที่มาลงทะเบียนฯ  
 



การคำนวณ การรับเงินเบี้ยยังชีพ สำหรับผู้สูงอายุรายใหม่  
ที่มาลงทะเบียนล่วงหน้า 1 ปีงบประมาณ และมีคุณสมบัติตามระเบียบ หลักเกณฑ์ฯ 

 

วัน เดือน ปีเกิด เดือนที่ได้รับเงินเบ้ียยังชีพ 
2 - 30 กันยายน 2508 ตุลาคม 2568 
1 ตุลาคม  2508 ตุลาคม 2568 
2 – 31  ตุลาคม 2508 พฤศจิกายน 2568 
1   พฤศจิกายน 2508 พฤศจิกายน 2568 
2 – 30  พฤศจิกายน 2508 ธันวาคม 2568 
1 ธันวาคม 2508 ธันวาคม 2568 
2 – 31  ธันวาคม  2508 มกราคม 2569 
1 มกราคม 2509 มกราคม 2569 
2 - 31 มกราคม 2509 กุมภาพันธ์ 2569 
1 กุมภาพันธ์  2509 กุมภาพันธ์ 2569 
2 - 28/29 กุมภาพันธ์ 2509 มีนาคม 2569 
1 มีนาคม 2509 มีนาคม 2569 
2 - 31 มีนาคม 2509 เมษายน 2569 
1 เมษายน 2509 เมษายน 2569 
2 - 30 เมษายน 2509 พฤษภาคม 2569 
1 พฤษภาคม 2509 พฤษภาคม 2569 
2 - 31 พฤษภาคม 2509 มิถุนายน 2569 
1 มิถุนายน 2509 มิถุนายน 2569 
2 - 30 มิถุนายน 2509 กรกฎาคม  2569 
1 กรกฎาคม 2509 กรกฎาคม  2569 
2 - 31 กรกฎาคม 2509 สิงหาคม  2569 
1  สิงหาคม  2509 สิงหาคม  2569 
2 - 31 สิงหาคม 2509 กันยายน  2569 
1 กันยายน 2509 กันยายน 2569 

 

 
 
 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
 

1. เสยีชีวิต   
2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต ทต.บ้านต๋อม  
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบีย้ยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัติ  
5. บัตรคนพิการหมดอาย ุ  

 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ  
1. ทำการตรวจสอบรายชื่อ บัญชีธนาคาร การรับเงินให้เป็นปัจจุบัน  
2. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก ทต.บ้านต๋อม ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้

เจ้าหน้าที่งานพัฒนาชุมชน ทต.บ้านต๋อม เพื่อจำหน่ายออกจากระบบฯ 
และไปยื่นขอรับเบี้ยยังชีพ ณ อปท.แห่งใหม่ทันที (โดยด่วน) 

3.  เมื่อมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูล เช่น ชื่อ นามสกุล บ้านเลขที่ หมู่บ้าน เลขบัตร
ประชาชน บัญชีธนาคาร ให้แจ้งเจ้าหน้าที่งานพัฒนาชุมชน ทต.บ้านต๋อม  
เพื่อแก้ไขข้อมูลในระบบสารสนเทศฯ  

4. ตรวจสอบเงินบัญชีธนาคาร ให้มียอดเงินคงเหลืออย่างน้อย 50 บาท  
ห้ามถอนเงินออกจากบัญชีจนเหลือ 0 บาท เพราะกรมบัญชีกลางจะไม่สามารถโอนเงินให้ได้ 
ทำให้โอนเงินไม่สำเร็จ  

5. คนพิการ ให้คอยตรวจสอบวันหมดอายุของบัตรคนพิการ หากบัตรหมดอายุ  
ให้ไปดำเนินการต่อบัตรคนพิการล่วงหน้า 1 เดือนก่อนบัตรพิการหมดอายุ และนำบัตรพิการ
ใหม่มาให้เจ้าหน้าที่งานพัฒนาชุมชน ทต.บ้านต๋อม เพื่อแก้ไขข้อมูลในระบบสารสนเทศฯ 
         6. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการแสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ  
อปท. ระหว่างวันที่  1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี  
 
*** ทต.บ้านต๋อม ได้ตรวจสอบสถานะการมีชีวิตจากข้อมูลทะเบียนราษฎร  
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขอบัตรประจำตัวคนพิการ 
 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสาร
รับรองความพิการ 
2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ท่ี สำนักพัฒนาสังคมและ
ความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดทุกจังหวัด (พมจ.)    
จังหวัดพะเยา ที่ตั้งสนง.พมจ.พะเยา ศาลากลางจังหวัดหลังเก่า ชั้น 1  
 

โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้ 
    2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
    2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 น้ิว          จำนวน 2 รูป 
    2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน          จำนวน 1 ฉบับ 
    2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
    2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื่นท่ีไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการ ท่ีติดต่อ 
ทำบัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 แสดงด้วย 
4 . หลังจากได้บั ตรประจำตัวคนพิการให้ ไป เปลี่ ยนสิทธิ์ผู้พิ การ 
(ท.74) ท่ีโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลตามสิทธิ์หลักท่ีใช้บัตรทองอยู่ 
 (สำหรับผู้ที่ใช้สิทธิ์เบิกได้โดยตรงไม่ต้องทำตามข้อ 4) 



การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
 

 การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ 
สำนักพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัดทุกจังหวัด (พมจ.) 
 จังหวัดพะเยา ที่ตัง้สนง.พมจ.พะเยา ศาลากลางจังหวัดหลังเก่า ชัน้ 1  
โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  
      1.เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง) 
 2. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
 3. รูปถ่าย ขนาด 1 น้ิว   จำนวน 1 รูป 
 4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผูดู้แล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 6. กรณีบคุคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดแูลคนพิการมาติดต่อ 
ขอต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4 แสดงด้วย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ขั้นตอนการลงทะเบียนรับเงินสงเคราะห ์

 

การเปลีย่นผู้ดูแลคนพิการ เอกสารประกอบ ดังนี ้
        1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
 3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ  1 ฉบับ 

4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
และสำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
 6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง  
จำนวน 1 ฉบับ (กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.ท. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป) 
 



เบี้ยยังชีพผู้ปว่ยเอดส ์
 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติ ตามรายการดังนี้ 
1. ผู้ป่วยเอดส์มสีิทธิไดร้ับเงินสงเคราะห์เบีย้ยังชพีผู้ป่วยเอดส ์ 
ต้องมีใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรฐั  
ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตเทศบาลตำบลบ้านต๋อม 
เอกสาร/หลักฐานประกอบคำขอ 
        1. ใบรับรองแพทย์ซ่ึงออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ระบปุ่วยเป็นโรคเอดส์ 
 2. บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง  
 3. ทะเบียนบ้านฉบับจริง  
       4. บัญชีธนาคาร (ขอความร่วมมอืเป็น ธ.กรุงไทย หรือ ธกส.) 
 

กรณ ีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายืน่คำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะ
มอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนนิการแทนได้ โดยใช้เอกสารตาม 1-4  
และบัตรประจำตวัผู้รับมอบอำนาจ  
ใบรับรองแพทยจ์ะตอ้งระบ ุป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs เท่านั้น 

หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูิคุม้กันบกพร่อง ไม่สามารถใชเ้ป็นหลักฐานได ้
 
 
          

 

 

 หมายเหต ุ: ภายในเดือนตลุาคม ผูรั้บเบี้ยยังชีพฯ  

  อย่าลืม....ยืนยันตวัตนตอ่ อปท. เพือ่ขอรับเบี้ยยังชีพฯตอ่ไป 
 

ขอรบับริการ ลงทะเบียนรบัเงินสงเคราะห ์

เบ้ียยงัชีพผ ูป่้วยเอดส ์และย่ืนหลกัฐาน 

 ไดท่ี้... งานพฒันาชมุชน ฝ่ายอ านวยการ 

ส านกัปลดั ทต.บา้นต๋อม 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

หลักฐาน เอกสารส าหรับการ 
รับลงทะเบียนผู้สูงอาย ุ

1.  บตัรประจ ำตวัประชำชน 

2.  ทะเบียนบำ้น 

3.  ใบมอบอ ำนำจ(ถำ้มี) 
4. สมุดบญัชี  

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 

เสนอผู้บงัคับบัญชา (ผู้บริหาร) 
อนุมัติ รับลงทะเบียน 

ย่ืนค าขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลกัฐาน/สัมภาษณ์
บันทกึข้อมลูในระบบสารสนเทศฯ 

2 นาที/ราย 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนเบี้ยความพิการ) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 

 
 

 
 

ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้พิการ  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

ย่ืนค าขอลงทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลกัฐาน/สัมภาษณ์/
บันทกึข้อมลูในระบบสารสนเทศ 

2  นาที/ราย 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 

เอกสารส าหรับการ 
รับลงทะเบียนผู้พกิาร 

1.  บตัรประจ ำตวัผูพ้ิกำร 
2. ทะเบียนบำ้น 

3.  ใบมอบอ ำนำจ(ถำ้มี) 
4. สมุดบญัชีธนำคำร 

เสนอผู้บงัคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า
อนุมัติ รับลงทะเบียน 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับลงทะเบียนเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

* หมายเน 
 

 

 
 

 
 

ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์  เดิม  10 นาที/ราย  เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด  3-5 นาที/ราย 

ย่ืนค าขอขึน้ทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลกัฐาน/สัมภาษณ์/
บันทกึข้อมลูในระบบสารสนเทศ 

2  นาที/ราย 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ
ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

 

เอกสารส าหรับการลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 
1.  ใบรับรองแพทย(์ระบุผูป่้วยเอดส์) 
2.  บตัรประจ ำตวัประชำชน 

3. ทะเบียนบำ้น 

4.  ใบมอบอ ำนำจ(ถำ้มี) 
5. สมุดบญัชีธนำคำร 

เสนอผู้บงัคับบัญชา(ผู้บริหาร) 
อนุมัติ รับลงทะเบียน 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้ป่วยเอดส์) 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทึกข้อความ 

( 1  วัน) 

เสนอผู้บงัคับบัญชาอนุมตั ิ

จัดท าฎีกาเบกิจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบกิเงิน  
(ส่วนงานคลัง)  

1 วัน 

ส่งเอกสาร ไฟล์ข้อมูลให้ธนาคาร 
ธนาคารบนัทึกโอนเงนิเข้าบญัชี 

(ไม่เกิน 1วัน) 



ตัวอย่างแบบฟอร์มคำขอขึ้นทะเบียน 
 

 



 
 

 



 
 
 



 
 
 



ตัวอย่างแบบฟอร์มหนังสือมอบอำนาจ 
 

หนังสือมอบอำนาจ 
 
        ที่ ............................................................ 
 

                          วันที่………….เดือน….…..………พ.ศ……….…… 
 
 
 

 โดยหนังสือฉบับน้ีข้าพเจ้า…………………………………….………………..……………………………............................ 
ซ่ึงเป็นผู้ถือบัตร........................................................................เลขที่……………………………………………………............ 
ออกให้ ณ ............................................................................เม่ือวันที่........................................................................  
อยู่บ้านเลขที่……….…..…….หมู่ที่...............ตรอก/ซอย ...............................ถนน........................................................ 
แขวง/ตำบล บ้านต๋อม  อำเภอ   เมืองพะเยา   จังหวัด  พะเยา  เบอร์โทรศัพท์...................................................... 
 

  ขอมอบอำนาจให้ .......................................................... ..................................................................... ...... 
ซ่ึงเป็นผู้ถือบัตร........................................................................เลขที่……………………………………………………............ 
ออกให้ ณ ............................................................................เม่ือวันที่........................................................................  
อยู่บ้านเลขที่……….…..…….หมู่ที่...............ตรอก/ซอย ...............................ถนน........................................................ 
แขวง/ตำบล ............................................  อำเภอ  .............................  จังหวัด ......................................................  
เบอร์โทรศัพท์.......................................................................... 
  เป็นผู้มีอำนาจในการยื่นคำขอขึ้นทะเบียนรับเบี้ยยังชีพ  ผู้สูงอายุ  ผู้คนพิการ   ผู้ป่วยเอดส์ 
  เป็นผู้มีอำนาจรับเงินเบี้ยยังชีพ…..    ผู้สูงอายุ   ผู้คนพิการ   ผู้ป่วยเอดส์ 
   รับเป็นเงินสด       โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารในนามของผู้รับเบี้ยยังชีพ    
   โอนเงินเข้าบัญชีธนาคารในนามของผู้รับมอบอำนาจ      

ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอำนาจได้กระทำไปตามหนังสือมอบอำนาจน้ีเสมือนว่า 
ข้าพเจ้าได้กระทำด้วยตนเองทั้งสิ้น 

  เพื่อเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ ลงลายมือชื่อ/ลายน้ิวมือ ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยานแล้ว  

 
 
     ลงช่ือ ............................................................. ผู้มอบอำนาจ  

      (........................................................) 
 
     ลงช่ือ ............................................................... ผู้รับมอบอำนาจ  

      (............................................................) 
 
     ลงช่ือ ................................................................. พยาน  

      (............................................................)  
                                                                       
     ลงช่ือ ................................................................. พยาน    

                        (.........................................................) 

 



 

 

 

 



 

 



สารพันคำถาม 

 
ถาม   ผูสู้งอายุท่ีอยูใ่นคุกสามารถลงทะเบยีนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 
ตอบ   ลงทะเบยีนได้...... 
ผู้สูงอายุท่ีติดคุก สามารถลงทะเบยีนรับเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุได้  
 ผู้สูงอายุที่ตอ้งโทษจำคกุในเรือนจำ และไดร้ับสิ่งต่างๆ ในเรือนจำไม่ถอืเป็น 
กรณีไดร้ับสวัสดกิารหรือสทิธิประโยชนอ์ื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ  
ไม่ขัดกับระเบียบเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุปี 52 ขอ้ 6 (4)  โดยจะมีเจ้าหน้าที่เรือนจำ 
หรือทัณฑสถาน อำนวยความสะดวก ในการดำเนินการขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
 

ถาม   ถ้าผูสู้งอายุรบัเงินเบี้ยคนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ อยู่แล้ว จะสามารถ 
ลงทะเบียนผูสู้งอายุ และรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้หรือไม่ 
ตอบ   ลงทะเบยีนได้และสามารถรับเงินได้..... 
 

ถาม   พระภิกษุสงฆส์ามารถข้ึนทะเบยีนผูสู้งอายุได้หรือไม่ 
ตอบ     ลงทะเบียนได้........    ยกเวน้พระภิกษุสงฆ์ที่ได้รับเงินเดือน  
(เงินนิตยภัต) เช่น เจ้าอาวาส เจ้าคณะตำบล  
 

ถาม     ข้าราชการท่ีรับเงินบำเหน็จ สามารถข้ึนทะเบียนผูสู้งาอายุได้หรือไม่ 
ตอบ    ลงทะเบียนได้......  

******************* 
 

    มีข้อสงสัย ติดต่อสอบถามได้ที่  
        งานพัฒนาชุมชน ฝ่ายอำนวยการ 
   สำนักปลัดเทศบาลตำบลบ้านตอ๋ม   

                     โทร. 054-485771 ต่อ  4 
 


